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El Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a través de la Secretaria de
Servicios Administrativos y Financieros, con fundamento en lo dispuesto en los articulos
20 y 33 fraccion V de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave; articuios 18 fraccion V, 54, 55, 57 fraccion 1V, 60 fracciones I, IV, VIl y 61
fraccion V! de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, articulo 39 fracciones Il, 1X y XIll del Reglamento de los Servicios
Administrativos del Congreso del Estado de Veracruz de Ighacio de la Llave y aplicando
los preceptos establecidos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion
y Enajenacion de Bienes Muebles,del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
convoca a participar en la LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-16, relativa a la
CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, debiendo los interesados
sujetarse a las siguientes:

BASES

~ CAPITULOI ]
DESCRIPCION GENERAL DE LA LICITACION

PRIMERA.- El objeto de la presente licitacion lo constituye la contratacion del servicio de
fotocopiado, por lo que debera de cotizarse en apego a lo establecido en las presentes
bases.

SEGUNDA.-Para los efectos de la presente licitacion se entendera por:

1.-Congreso: Al Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

i.-Ley de Adquisiciones: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.

TERCERA.- Sdlo se admitird una proposicion técnica y economica por participante,
realizandose la_adjudicacién a un_soio proveedor que garantice las mejores
- f—eondieionesﬁalfcngresorprevio,kanélisisj,ekconvamengja,.,E_,s,fobliqatorip ofertar la

totalidad de las partidas a concursar, la omision en alguna partida sera_ motivo de
descalificacion en la presente licitacion.

CUARTA.-Lugar, plazo/periodo y condiciones:

Lugar:
En las instalaciones de! Congreso, ubicado en Avenida Encanto s/n esquina Avenida

Lazaro Cardenas, colonia el Mirador, en esta Ciudad de Xalapa, Veracruz.

Plazo/periodo:
A partir del 01 de marzo de 2016 al 31 de diciembre de 2016.

Condiciones:
l.a adjudicacién se realizara de acuerdo a los minimos y maximos a contratar,
conforme a lo siguiente:

Partida 1 en negro: minimo 2'500,000 y maximo 5°000,000 fotocop/@;@vpresiones.
p

Partida 2 en color: minimo 25,000 y méaximo 50,0 1’70'0' plas/impresiones, (Y )
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El servicio debera incluir el suministro de los consumibles y/o componentes
necesarios para el correcto funcionamiento de los equipos, entregandose de
manera mensual un stock al Departamento de Servicios Generales de acuerdo al
volumen de fotocopias e impresiones durante todo el periodo; asi mismo debera incluir
el mantenimiento preventivo y/o correctivo y las refacciones que esto amerite, los cuales
correran por cuenta del proveedor, excepto el papel, cuyo suministro lo realizara el
Congreso.

El proveedor adjudicado, debera:

¢ Cumplir con las especificaciones técnicas y documentacion solicitada.

e Realizar la toma de lectura del nimero de fotocopias eimpresiones de cada
equipo, el titimo dia habil de cada mes, en coordinacion con el Departamento de
Servicios Generales y la Coordinacion de Informatica.

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales en coordinacién con el
Departamento de Servicios Generales, seran los responsables de supervisar el servicio.

QUINTA.- El servicio debera estar garantizado durante todo el periodo; de observarse
alguna deficiencia y/o irregularidad, se notificara al proveedor adjudicado, quien
atendera el requerimiento y procederd a subsanarlas o en su caso sustituir el (los)
equipo(s) de manera inmediata; la incidencia de 3 (tres) fallas acumuiadas por equipo en
un mes, sera causa suficiente para realizar el cambio inmediato del equipo, por uno de
iguales o superiores caracteristicas, sin que cause cargo alguno para el Congreso.

SEXTA.- El pago se realizara en pesos mexicanos mediante transferencia glectronica o
depdsito bancario, liquidandose por mensualidades vencidas, a crédito dentro de los -
20 (veinte) dias habiles posteriores a la entrega de la factura electrénica
debidamente requisitada.

Las facturas impresas deberan entregarse en el Departamento de Programacién vy
Presupuestos, adjuntado el reporte de servicio correspondiente al mes vencido emitido
por el area responsable, dentro de los 3 (tres) dias siguientes al mes en el que se
realizé el servicio, en un horario de 09:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 horas en dias
habiles de lunes a viernes.

Ademas de lo anterior, se deberdn enviar las facturas electrénicas a los correos
programacionypresupuestos2014@gmail.com y licitaciones@legisver.gob.mx 'y
confirmar la recepcion al teléfono (01-228) 8-42-05-00 extensiones 3143 y 3243 del
Departamento de Programacion y Presupuestos y extensiones de la 3151 a la 3156 del
Departamento de Adquisiciones.

e
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En caso de que no se presente en el tiempo sefialado la documentacion requerida
debidamente requisitada para el tramite de pago, la fecha de pago se correra el
mismo nimero de dias que dure el retraso.

SEPTIMA.- La facturacion deberé apegarse a las disposiciones fiscales vigentes y
contener los siguientes datos:

Nombre: Congreso del Estado de Veracruz
Domicilio fiscal: Avenida Encanto s/n Esquina Avenida Lazaro Cardenas
; Colonia E! Mirador
C.P. 91170
Xalapa, Veracruz
R.F.C.: CEV-950725-2M0

OCTAVA.- Todos los costos que erogue el participante en la preparacién y presentacion
de su proposicién seran totalmente a su cargo, liberando al Congreso de la obligacion de
reintegrarlos, cualquiera que sea el resultado de la licitacion.

CAPiTULONI
COMISION DE LICITACION

NOVENA.- El Congreso constifuira una Comisién, la cual se encargara del
procedimiento de contratacién y la evaluacion de las proposiciones tecnicas y
econémicas presentadas por los licitantes. Dicha Comisién estard conformada por los
titulares de la Secretaria General, Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros,
Direccion de Tesoreria, Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales,
Direccion de Servicios Juridicos, Coordinacidon de Informatica, Departamento de
Recursos Materiales, Departamento de Servicios Generales y Departamento de
Adquisiciones.

.. .__La Comision _tendra_amplias_facultades para_aplicar las_presentes bases y las leyes
aplicables: podra realizar aclaraciones y/o modificaciones al contenido de estas bases,
las cuales seran consideradas como parte de ellas, debiendo dar aviso por escrito a los
participantes.

CAPITULO Il
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE PROPOSICIONES

DECIMA.- La proposicién se presentara por escrito en papel membretado del licitante,
sin tachaduras o enmendaduras, en idioma espafiol y a precios fijos en moneda nacional
(PESOS), en dos sobres cerrados de manera inviolable, que contendran: uno, la
proposicién técnica y el otro la proposicién econémica.

lLos documentos que integren las proposiciones seran firmados de manera

autégrafa por la persona facultada para suscribir documentos de esta naturaleza y
que se encuentre previamente registrado en on de proveédores del

Congreso.
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. El sobre de la PROPOSICION TECNICA, contendra:

a) La documentacion técnica:de lo que oferten, sefialando como minimo las
especificaciones descritas en el Anexo técnico de las presentes bases; y
ademas deberan presentar catalogos, folletos, ilustraciones y/o demas
datos que respalden las especificaciones técnicas solicitadas.

b) Escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades para suscribir
proposiciones a nombre de su representada, conforme al anexo N° 1

¢) Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste conocer las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones y sefialar que no se encuentra bajo los
supuestos del articulo 45 del citado ordenamiento legal, de igual manera indicar
que el proveedor NO ESTA INHABILITADO por parte de la Secretaria de la
Funcién Pulblica, de la Contraloria General del Estado de Veracruz y demas
Instituciones Gubernamentales, conforme al anexo N° 2,

d) Copia fotostatica de identificacion oficial vigente con fotografia del representante
legal de la persona moral o persona fisica participante: credencial para votar,
cartilla de! servicio militar, pasaporte o cédula profesional.

e) En caso de que la persona que asista a la junta de presentacion y apettura de
proposiciones técnicas y econdmicas, sea distinta al representante legal de la
empresa, deber4 presentar carta poder simple en original y copia de
identificacion oficial vigente con fotografia: credencial de elector, cartilla del
servicio militar, pasaporte o cédula profesional.

f) Preferentemente presentar relacion de dependencias y/o empresas con las que
han trabajado en el ejercicio 2015 o con las que se tenga contrato vigente,
especificando nombre, domicilio y teléfono; esta informacion podra ser
verificada por el Congreso.

g) Carta en la que el proveedor sefiale que se compromete a la instalacion vy
puesta en marcha de los equipos, asi como respetar y mantener la estructura
original del lugar donde se llevard acabo la instalacion, garantizando la
seguridad, ademas hacer constar que se entregaran copias fotostaticas de los
manuales de operacion en espafiol de cada uno de los equipos al momento de
su entrega e instalacion.

h) Programa de capacitacion sobre el uso del equipo, cuando menos a dos
personas en sitio por cada equipo.

. Elsobre de la PROPOSICION ECONOMICA, contendra:

a) Documento en el que se describa en forma detallada los precios unitarios, fijos y
globales en moneda nacional de lo ofertado, desglosando el Impuesto al Valor
Agregado, indicando la forma de pago, plazo/perigdd, lugar, vigencia-de precios
y garantia, sobre todo en el caso de que éstas es%r fey/aables para .
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Congreso que las sefialadas originalmente en estas bases segun modeio
presentado en el anexo N° 3. (en caso de incluir, gastos de fletes, seguros,
descuentos u otros conceptos, considerarlos en el precio sin necesidad de
desglose).

b) Con el propdsito de agilizar la elaboracién del cuadro comparativo, la
proposicion econdmica podra presentarse en medio electronico coincidiendo
con lo presentado en forma escrita, conforme al anexo N° 3

c) Escrito manifestando que sostendra su proposicion técnica y econdémica, asi
como los precios unitarios, aun en el caso de errores aritméticos al calcular el
importe total de su proposicion, conforme al anexo N° 4

d) Preferentemente presentar escrito manifestando estar de acuerdo de que el
pago se realice conforme al anexo N° &

[ll. La recepcion de la documentacion contenida en los sobres de las proposiciones
técnicas y econdmicas, proporcionados por los licitantes, los recibe el Congreso
para analizar y verificar que cumpla con lo establecido en las presentes bases, sin
que impligue necesariamente compromiso alguno de contratacion a su cargo,
aceptandose para revision y analisis posterior.

IV. El proveedor que resulte adjudicado sostendré sus precios durante todo el tiempo,
hasta la entrega total de lo pactado.

CAPITULO IV
JUNTA DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

DECIMA PRIMERA.- La junta de presentacion y apertura de proposiciones técnicas y
econdomicas se llevara a cabo el dia 22 de enero de 2016 a las 11:00 hrs., en la Sala
de Juntas “Jesis Reyes Heroles” adjunta a la Biblioteca del Congreso, sita en Avenida

Encanto s/n esquina con Avenida Lazaro Cardenas, colonia el Mirador de esta ciudad de
Xalapa, Veracruz, ante la Comision de licitacion y el representante de la Secretaria de
Fiscalizacion del Congreso.

DECIMA SEGUNDA.- Los sobres con las proposiciones se entregaran en el dia, lugar y
hora sefialado para tal efecto, o directamente en el Departamento de Adquisiciones o
enviarse a través del servicio postal o mensajeria certificada; en el entendido de que
toda_proposicion recibida posterior a la fecha y hora sefialada para la junta de
presentacion y apertura de proposiciones, no sera_admitida para participar en la
licitacion que nos ocupa.

DECIMA TERCERA.- El resultado de la junta de la presentacion y apertura de
proposiciones técnicas y econdmicas, se hara constar en acta circunstanciada, la cual
precisard las proposiciones aceptadas, asi como las que fueron desechadas,
asentandose las razones para su valoracion y analisis posterfor. -
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DECIMA CUARTA.- La Comisién de Licitacidn, creada para evaluar la presente
licitacién, a través de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales seré la
autoridad facultada para desechar cualquier proposicion que no sea presentada
conforme a lo dispuesto por las presentes bases y sobre los acuerdos o modificaciones
que se deriven, asi como para aplicar los ordenamientos legales inherentes y solucionar
las controversias que se susciten en el procedimiento.

CAPITULO V
DICTAMEN

DECIMA QUINTA.- La Comisién de Licitacion conforme al analisis técnico y econémico
y con base al presupuesto autorizado, elaborara por escrito el Dictamen Técnico-
Econémico que contendra los puntos resolutivos, en el que se hardn constar las
proposiciones admitidas y las desechadas; asimismo expresara cual de los licitantes
relne las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y demas estipulaciones
favorables para el Congreso, indicando también las razones y causas por las que en su
caso se descalifique a alguno de los participantes.

DECIMA SEXTA.- Se podra ajustar la cantidad y especificaciones de la(s) partida(s), en
tal caso el Congreso lo hara saber oportunamente y por escrito a los participantes o en
su caso sera sefalado en Dictamen correspondiente.

DECIMA SEPTIMA.- Para la adjudicacién se podra dar preferencia al que oferte
tecnologia y calidad superiores a las minimas requeridas, ain cuando exista un
diferencial no mayor al 10% (diez por ciento) entre la oferta de mejor calidad vy la
cotizacion inmediata inferior calificada, siempre que con ello no se rebase la
disponibilidad presupuestal.

DECIMA OCTAVA.- Los proveedores con residencia y domicilio fiscal en el Estado y en
el Municipio de que se trate, tendran preferencia para ser adjudicatarios, y se les
permitird un precio hasta 5% mayor que las cotizaciones foraneas.

CAPITULO VI
NOTIFICACION DE FALLO

DECIMA NOVENA.- La notificacion de fallo se comunicara a los licitantes por escrito, en
un plazo maximo de 3 (tres) dias habiles posteriores a la junta de presentacion y
apertura de proposiciones. Asimismo se le comunicard el resultado del fallo a la
Secretaria de Fiscalizacion del Congreso y se hara publico via Internet en la pagina del
Congreso, www.legisver.gob.mx en el apartado del Departamento de Adquisicionss.
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CAPITULO VII
CONTRATO Y/O PEDIDO

VIGESIMA.- Dentro del término de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la fecha de
notificacion de fallo, quien resulte adjudicado debera presentarse en el Departamento de
Adquisiciones del Congreso, para firmar el contrato y/o pedido; que sera a través de la
persona facultada para suscribir documentos de esta naturaleza; en caso de que los
datos asentados en el padron de proveedores hayan sufrido cambios, deberan presentar
los documentos actualizados en copia fotostatica y original para cotejo, en apego a lo
estipulado en la Ley de Adquisiciones.

VIGESIMA PRIMERA.- En caso de que la adjudicacion sea igual o superior al importe
equivalente a 1,135 salarios minimos general vigente; el proveedor adjudicado con la
finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato que se
celebre y de lo ofertado en la licitacion, debera entregar original de péliza de fianza
expedida por la Institucién de Fianzas legalmente autorizada para ello, cuando menos
por el importe del 10% (diez por ciento) sobre la obligacion total del contrato, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado, de acuerdo al anexo N° 6, debiendo presentarla dentro de
los 3 (tres) dias habiles posteriores a la suscripcion del contrato: si ésta no se
presenta sera causa de rescision del contrato.

VIGESIMA SEGUNDA.- En caso de que la adjudicacién sea inferior al importe
equivalente a los 1,135 salarios minimos general vigente; el proveedor adjudicado
quedara exento de la presentacion de la péliza de fianza antes mencionada, debiendo
entregar a la suscripcion del pedido una carta garantia original en papel membretado y
suscrito por el representante legal, de acuerdo al anexo N° 7.

VIGESIMA TERCERA.- De no comparecer en el plazo indicado para la suscripcion del
contrato y/o pedido, se procederd a celebrarlo con el licitante que haya ocupado la

segunda mejor opcion, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicion
que inicialmente hubiera resultado ganadora, no sea superior al 10% (diez por ciento) y
si resulta favorable a los intereses del Congreso.

VIGESIMA CUARTA.- Se podra pactar con el proveedor adjudicado la ampliacion
mediante adendum del contrato formalizado, siempre y cuando ésta no represente mas
del 20% (veinte por ciento) del monto total de la partida que se amplie y que el
proveedor sostenga el precio pactado originalmente.

lgual porcentaje se aplicara a las prorrogas que se hagan respecto de Ia vigencia del
contrato.

VIGESIMA QUINTA.- El Congreso podra rescindir administrativamente el contrato y
seguir el procedimiento previamente establecido en la Ley de Adquisiciones.
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VIGESIMA SEXTA.~ Las contribuciones que se causen por motivo de la celebracion del
contrato y/o pedido correrdn a cargo de! proveedor adjudicado; el Congreso Unicamente
pagara el Impuesto al Valor Agregado.

VIGESIMA SEPTIMA.- El proveedor adjudicado se responsabiliza expresamente en los
casos que se infrinjan derechos de autor, patentes o marcas, o algin otro derecho de
exclusividad, quedando liberado totalmente de ello el Congreso.

~ CAPITULO VIII
DECLARACION DEL CONCURSO DESIERTO

VIGESIMA OCTAVA.- El Congreso podra declarar desierta |a presente licitacion, en los
siguientes casos:

l.- No haya licitantes;

Il.- Se acredite de manera fehaciente que los precios de mercado son inferiores a

las mejores ofertas recibidas;

lll.- Los licitantes incumplan con los requisitos establecidos en estas bases:

IV.- No lo permita el presupuesto;

V.- Los montos de las ofertas econdmicas excedan lo autorizado; y

V.- Se presente caso fortuito o fuerza mayor.

A este respecto, la declaracién que haga el Congreso de considerar desierta la licitacion,
se comunicara por escrito a los participantes.

VIGESIMA NOVENA.- Cuando sélo se cuente con_una_proposicion, . el Congreso.

procedera a realizar una investigacion de mercado para determinar la conveniencia de
adjudicacion al licitante Unico.

CAPITULO IX
RECURSO DE REVOCACION

TRIGESIMA.- Los actos o resoluciones definitivos dictados dentro del procedimiento de
contratacion podran ser impugnados por el proveedor agraviado. El recurso de
revocacion por parte de los licitantes se haré valer por escrito ante la Secretaria de
Fiscalizacion del Congreso, por los actos que contravengan las disposiciones de la Ley
que regula la presente licitaciéon, siendo el término para interponerlo de cinco dias
habiles a partir del dia siguiente a aquel en que surta sus efectos la notificacion de los
actos o resoluciones; sin perjuicio de que se manifieste previamente ante la Secretaria
de Servicios Administrativos y Financieros, quienes resolveran lo procedente conforme a
lo estipulado en la legislacion aplicable.
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CAPITULO X
INFRACCIONES Y SANCIONES

TRIGESIMA PRIMERA.- A los proveedores o licitantes que infrinjan la Ley de
Adquisiciones se les aplicaran las sanciones siguientes:

.- Multa de cien a mil dias de salario minimo general vigente, en la fecha que se cometa
la infraccion; y

Il.- Prohibicion para participar en los procesos de licitacion durante dos afios.

TRIGESIMA SEGUNDA.- Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato
y/o pedido se atrase en la entrega de lo adjudicado, se aplicara una pena convencional
consistente en una sancion calculada por el importe correspondiente de tres al millar
por cada dia natural de atraso, en base al volumen maximo de fotocopias y/o
impresiones, asi como de lo no entregado de manera oportuna y de lo cual incurra en
incumplimiento, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado; tomando en cuenta para
el efecto a partir del dia natural siguiente sefialado para cumplir regularmente con la
entrega de acuerdo a lo pactado. Dicha pena no excedera del monto de la fianza del
cumplimiento respectivo. El monto de la sancion debera ser pagada al Congreso.

TRIGESIMA TERCERA.- El proveedor adjudicado se compromete a pagar como pena
convencional por alguna situacion irregular que se detecte, por los dafios y perjuicios
ocasionados por [a misma, asi como cuando no se haya atendido de manera adecuada
y oportuna, ademas por los gastos que se generen por la contratacion con un tercero por
causas imputables al proveedor adjudicado; asi mismo, se comprometa a resarcir
cualquier dafio, robo y/o responsabilidad civil, que pudiera causar su personal.

TRIGESIMA CUARTA.- Se haran efectivas las garantias de cumplimiento del contrato

_ylo pedido, cuando no se cumplan_con las. condiciones y especificaciones_de lo-

adjudicado, sin causa justificada por parte del proveedor.

TRIGESIMA QUINTA.- Los proveedores y licitantes, se conduciran de conformidad con
la buena fe y prudencia debidas. Son infracciones:

. Proporcionar a la Institucion informacion falsa o documentacién alterada;

ll.  Incumplir con los términos del contrato;

[ll.  Lesionar el interés publico o la economia de las Instituciones;

IV. Declararse en quiebra una vez formalizado el contrato;

V. Realizar practicas desleales para con la Institucién o demas licitantes;

VI. Injustificadamente y por causas que les sean imputables, no formalicen el
contrato adjudicado por el Congreso;

VII. No sostener sus proposiciones técnicas y econdmicas presentadas en la

licitacion; y
VIIl. Las demas previstas por la Ley de Adquisiciones o en otros orderf@amientos
aplicables.
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TRIGESIMA SEXTA.- Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la
presente licitacion o en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser
negociadas y sera causa de descalificacion, el incumplimiento por parte del licitante en
alguno de los requisitos y/o si se comprueba la existencia de otras irregularidades
graves; asi mismo queda prohibido entre los licitantes concertar posturas.

CAPITULO XI
ACLARACIONES

TRIGESIMA SEPTIMA.- Cualquier duda o aclaracion respecto a las bases, presentarlas
por escrito a mas tardar el dia 15 de enero de 2016 a las 11:00 hrs., a efecto de estar
en posibilidad de dar respuesta a las mismas. La forma de envio puede ser
presentandolas directamente en el Departamento de Adquisiciones ¢ remitirlas por
correo electrénico a la direccion licitaciones@legisver.gob.mx 6 al fax directo (01-228) 8-
42-05-11 y debera confirmarse su recepcion al teléfono 8-42-05-00 extensiones de la
3151 a la 3156.

Xalapa, Veracruz a 12 de enero de 2016

ATENTAMENTE

UIs TUIﬁGALD ALVAREZ

~ SECRETARIO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANGIEROS
DEL CONGRESO DEL ESTADO DE VJERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave 11 de 2
LXIH Legislatura i

BASES DE LA LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-16

Relativa a la CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO




‘#M"ﬂi.u&%

F %,
o
LRI LEGISLATURA

. CONGRESD DEL
ESTANG DE VERACRUZ

ANEXO N°1
ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD

LIC. LUIS ARTURO UGALDE ALVAREZ
SECRETARIO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Y FINANCIEROS DEL CONGRESO DEL ESTADO
DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

(Nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han sido
debidamente verificados, asl como que cuento con faoultades suficientes para suscribir las proposiciones
concernientes a la LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-16 relativa a la CONTRATACION DEL
SERVICIO DE FOTOCOPIADO, en nombre y representacion de: (nombre o razén social del licitante).

Registro Faderal de Contribuyentes

Domicilio:

Calle y nimero

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax: i Correo Electronico:

*Dascripcidn del Objeto Soclal:

#N° de escritura pablica en la que consta su acta constitutiva; *Fecha

%Nombre, niimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

*N° de inscripcion an sl Registro Publico de la Propiedad: *FFecha

*Relacion de Accionistas:
Apellido Paterno Apetlido Materno Nombre(s)

*Reformas al acta constitutiva:

*Nombre del apoderado o representante legal que suscribira el contrato y/o pedido en caso de que el proveedor
resulte adjudicado:

*Datos del documento mediante el cual acredita su perscnalidad y facultadss:

*Escritura pablica nimero; *Fecha:

*Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorga:

(Lugar y fecha)

Protesto lo necesarlo

(Nombre y firma)

* Aplica sblo en caso de Personas Morales

Nota: Este formato se firmara por el representante legal, presentandosf en orlgmal en papel membpétade del licitante,
respetando su contenido, forma y orden indicado g% / (‘/
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ESTADO 13 VERACAUZ

ANEXON° 2
CONOCIMIENTO DE LEY Y NO INHABILITACION

LIC. LUIS ARTURO UGALDE ALVAREZ
SECRETARIO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Y FINANCIEROSDEL CONGRESO DEL ESTADO
DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

Con relacion a fa LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-16 relativa a la
CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO y en cumplimiento a las bases
establecidas para participar en este concurso, por (nombre o razén social del
licitante), manifiesto a usted bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

1. Conocer el contenido y alcance de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, sefalando que mi representada no se encuentra en los supuestos que
establece el Articulo 45 del citado ordenamiento, que le impidan participar en la
licitacion en cuestion, o celebrar pedidos y/o contratos derivados de ella.

2. Que la empresa NO SE ENCUENTRA INHABILITADA por parte de la Secretaria de
la Funcion Pulblica, por la Contraloria General del Gobierno del Estado de Veracruz ¥
demas Instituciones Gubernamentales.

(Lugar y fecha)

ATENTAMENTE

(Nombre y firma)

Nota: Este formato se firmara por el representante legal, presentandose en original en papel membretado del licitante,
respetando su contenido, forma y orden indicado.
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12, CONGRESQ DEL
ESTATICHDE YERACRUZL

ANEXO N° 3
MODELO PARA LA PRESENTACION
DE LA PROPOSICION ECONOMICA

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.

2.

La proposicién econdmica que se sclicita podra ser presentada preferentemente en medio electrénico
y es adicional a la presentada en forma escrita.

Elaborarla y presentarla en formato excel letra arial N° 10 y sin combinacién de celdas, utilizando
una fila para cada partida, tomando para ello el presente modelo.

Incluir la totalidad de la(s) partida(s), considerando Ginicamente su nombre genérico, (se pueden
omitir las especificaciones técnicas Unicamente para el modelo a utlizarse en la Proposicién
Econdmica, pero cabe mencionar que en la Proposicion Técnica se debera sefalar todas las
especificaciones descritas del Anexo Técnico).

Sefialar en las observaciones las particularidades correspondientes a su proposicion. En caso de
atender lo requerido insertar la leyenda “de acuerdo a bases”, en caso contrario especificar lo
propuesto.

EJEM PLOIGU]A del modelo para Proposicién Econdmica:
LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-16

Fotocopias e impresiones en 3 -5 % -
1 1 servicio | negro, con equipo de mediana y -
alta produccion
5 1 SEIViCio Fotocopias e ilmpresiones en $ -5 % -
color, con equipo a color -

Importe con letra Part. 1

Importe con letra Part. 2

La adjudicacion se realizara de acuerdo a los minimos y maximos a contratar, conforme a lo

siguiente:

Partida 1 en negro: minimo 2'500,000 y maximo 57000,000 de fotocopias/impresiones
Partida 2 en color: minimo 25,000 y maxime por 50,000 de fotocopias/impresiones

OBSERVACIONES:
FORMA DE PAGO: e acuerdo a bases
PLAZO/PERIODO: [?e acuerdo a bases

LUGAR DE ENTREGA: [3e acuerdo a bases

VIGENCIA DE PRECIOS: |De acuerdo a bases

Nota: Este formato es Unicamente un ejemplo que se sefiala como gula para su llenado y se fimhara por el
representants legal, presentandose en original en papel membretado del proyee
orden indicado.

GARANTIA: De acuerdo a bases

NOTAS: Las demas que se consideren pertinentes.
{Lugar y fecha)
(Nombre y firma)

der,\rggpetando su coptenido, forma y

< [
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LXill LEGISLATURA
H. CONCGRESC DEL
ESTADNO DE YERACIWEZ

ANEXON° 4
CARTA DE SOSTENIMIENTO DE
PROPOSICION TECNICA, ECONOMICA Y PRECIOS UNITARIOS

C. LIC. LUIS ARTURO UGALDE ALVAREZ
SECRETARIO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Y FINANCIEROSDEL CONGRESO DEL ESTADO
DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

Con relacion a la LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-16, relativa a la
CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO y en cumplimiento a las bases
establecidas para participar en este concurso, (nombre o razén_social del licitante),
otorga su compromiso formal de sostener su proposicion técnica y econdmica, asi como
los precios unitarios contenidos en su proposicion econdmica en caso de errores
aritméticos al calcular el importe total, asumiendo la responsabilidad que pudiese
derivarse con motivo de la adjudicacion que pueda realizarse a favor de mi
representada.

(Lugar y fecha)

ATENTAMENTE

(Nombre y firma)

Nota: Este formato se firmara por el representante legal, presentandose en original en papel membretado

del licitante, respetando su contenido, forma y orden indicado /
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LRI LEGISUATURA

1. CUNGRESO DEL
ESTADG DE VERACRUZ

ANEXO N°5
CONSENTIMIENTO BANCARIO

LIC. SERAFIN HERNANDEZ SAGAON

DIRECTOR DE TESORERIA DEL CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE
PRESENTE

Por este conducto le manifiesto a usted mi consentimiento para que en caso de
resultar adjudicado en la LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002- 16, relativa a la
CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, proceda a efectuar los pagos
correspondientes a través de transferencia electronica o depdsito bancarioc conforme a
los datos siguientes:

NOMBRE DEL TITULAR DE LLA CUENTA:

{(nombre o razon social del licitante)

BANCO:

N° DE CUENTA:

CLABE INTERBANCARIA;
{en su caso)

SUCURSAL:

POBLACION:

NOMBRE DE LA PERSONA QUE AUTORIZA:
(A)

PUESTO O CARGO EN LA EMPRESA:

(Lugar y fecha)

(Nombre y firma)

(A) DE_BERA TENER FIRMA AUTORIZADA EN LA CUENTA DE REFERENCIA
Nota: Este formato se firmara por el representante legal, presentandosg-ef original ¢ en papel embretado
del licitante, respetando su contenido, forma y orden indicado.
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X1 LEGESLATURA

1. CONGRESOD DEL
ESTADOY DE VERACIUZ

~ ANEXON°6
FIANZA DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

TEXTO QUE CONTIENE LAS DISPOSICIONES QUE DEBERAN INCLUIRSE EN LA POLIZA
DE FIANZA SOLICITADAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Ante: el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Para garantizar por: (Nombre o razén social del proveedor), hasta por la expresada cantidad
de: _$ (nimero y letra) , para el cumplimiento de todas las obligaciones
estipuladas en el contrato No. de fecha dd/mm/aa , celebrado con el Congreso
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, derivado de la LICITACION
SIMPLIFICADA N° L.S-CEV-002-16 relativa a la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
FOTOCOPIADO

Esta Fianza garantiza la calidad, vicios ocultos, deficiencias y/o irregularidades, pago de
dafios y perjuicios ocasionados por su incumplimiento, pagc de las penas
convencionales para el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, durante
(indicar el tiempo gue se garantice, como minimo 1(un) afio), a entera satisfaccion
del Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La Institucicn de Fianzas (Razdén Social de la afianzadora) acepta expresamente
continuar garantizando las obligaciones a que esta péliza se refiere, alin en el caso de
que se otorguen prorrogas o esperas al deudor para el cumplimiento de las obligaciones
gque se afianzan.----- - -

La Institucion de Fianzas se somete al procedimiento administrativo de ejecucidn que
establecen los articulos 178, 282, 283 y demds relativos y aplicables de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas.
Esta fianza solo podra ser cancelada mediante autorizacién por escrito de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Nota: Se debera respetar el texto solicitado.

N
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ESTAD) DE VERAC

Z

ANEXO N°7
CARTA GARANTIA

LIC. LUIS ARTURO UGALDE ALVAREZ

SECRETARIO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Y FINANCIEROS DEL CONGRESO DEL ESTADO DE VERACRUZ
DE IGNACIO DE LA LLAVE

Sirva la presente, para hacer constar bajo protesta de decir verdad que mi
representada: (nombre o razén social del proveedor) cuenta con los elementos y
capacidad suficiente para cumplir total y puntualmente con la entrega, descrita en el
pedido pactado con el Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, derivado
de la LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-16 relativa a la CONTRATACION
DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, manifestando que las partidas estan garantizadas
en cuanto a calidad y contra vicios ocultos, deficiencias y/o irregularidades, pago de
dafios y perjuicios ocasionados por su incumplimiento, pago de las penas
convencionales, asi como el cumplimiento de todas las obligaciones pactadas durante
(indicar el tiempo que se garantice, como minimo de 1 (un) afio) , a partir de que
sea(n) recibidas(s) las partidas adjudicadas a entera satisfaccién del Congreso del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

El servicio debera estar garantizado durante todo el periodo; de observarse alguna
deficiencia y/o irregularidad, se nofificard al proveedor adjudicado, quien atenders el
requerimiento y procedera a subsanarlas o en su caso sustituir el (los) equipo(s) de
manera inmediata; ta incidencia de 3 (tres) fallas acumuladas por equipo en un mes,
sera causa suficiente para realizar el cambio inmediato del equipo, por uno de iguales o
superiores caracteristicas, sin que cause cargo alguno para el Congreso.

(Lugar y fecha)

ATENTAMENTE

(Nombre y firma)

Nota: Este formato se firmara por el representante legal, presentandose en original en papel membretado
del proveedor, respetando su contenido, forma y orden indicado

Congreso del Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave A\ 18 de 23
LX!I Legislatura i

BASES DE LA LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-16

Relativa a la CONTRATACION DEL SERVICIQ DE FOTOCOPIADO




10T LEGESLATURA

. CONGRESS DEL
ESTANCI DE VERACRUZ

ANEXO TECNICO
LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-16
CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

1 1 . .| Fotocopia e impresiéon |13 equipos de mediana produccién
Servicio en negro 4 equipos de alta produccion
. . | Fotocopia e impresion .
2 1 servicio en color 3 equipos a color

La adjudicacion se realizard de acuerdo a los minimos y maximos a contratar,
conforme a lo siguiente:

Partida 1 en negro: minimo 2'500,000 y maximo 5°000,000 de fotocopiasfimpresiones
Partida 2 en color: minimo 25,000 y maximo 50,000 de fotocopias/impresiones

PLAZO:
El proveedor adjudicado debera proporcionar, instalar.y-dejar en correcto funcionamiento
todos los equipos, a mas tardar el dia 1° de marzo de 201%} las 09:00 horas.

26V o
LUGAR:
Libre a bordo en el piso de las oficinas del Congreso, sita en Avenida Encanto s/n

esquina Avenida Lazaro Cardenas, colonia el Mirador, en esta Ciudad de Xalapa,
Veracruz.

PERIODO:
Del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2018. o

El servicio deberd incluir el suministro de los consumibles y/o componentes
necesarios para el correcto funcionamiento de los equipos, entregandose de
manera mensual un stock al Departamento de Servicios Generales de acuerdo al
volumen de fotocopias/impresiones durante todo el periodo; asi mismo deberd incluir el
mantenimiento preventivo y/o correctivo y las refacciones que esto amerite, los cuales
correran por cuenta del proveedor, excepto el papel, cuyo suministro lo realizara el
Congreso.

-

vy (- ¢
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ONGRE S DEL
r<1ALi D VEATREZ

_ ANEXO TECNICO
CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

Los equipos necesarios para la prestacion del servicio de fotocopiado, deberan cumplir
con las siguientes caracteristicas:

ANO DEL MODELO: Especificar
TECNOLOGIA : Laser monocromatica.
:ﬁ;‘ggg?&? :DE COPIADO/ 28 por minuto.
DISCO DURO : Interno de 80 Gb.
MEMORIA RAM: Copiado 640 Mb y 1 Gb impresién y escaneo.
CPU : 800 Mhz
| CONTROL DE CUENTAS: 1,000 usuarios.

CAPACIDAD DE PAPEL :

1,000 hojas en 2 diferentes bandejas de 500
hojas cada una.

SALIDA DE PAPEL :

De 500 hojas con capacidad de separar
jueges, engrapado.

CONECTIVIDAD ;

RJ-45 Enthernet 10/100/1,000 mbps, USB
2.0, soportar gigabit enthernet

RESOLUCION :

1,200 x 1,200 y 600 x 600 DPI

MANEJO DE PAPEL:

De5.5 x85 a il x 17"+

LENGUAJE DE IMPRESION;

Emulacion PCL6/5e, emulacion posteript 3

AUTENTICACION:

Mediante directorio activo (LDAP)

: IMPRESION: A doble cara.
13 eql:jlipos de Windows ® 98, 2000 y versiones posteriores,
me |ang SISTEMAS OPERATIVOS: Server 2003  (32/64  bits), versiones
produccion posteriores Server 2008; Mac, SAP, Unix.
A color con alimentador Automatico Duplex
ESCANER: de 100 COriginales y Cama Plana para

_originales.hasta 11" x 17> .

FORMATO DE IMAGEN DE
ESCANEO:

TIFF, PDF y JPEG

DESTINOS DE ESCANEO:

E-mall, Deskiop, FTP, memoria USB Frontal.

PEDESTAL INCLUIDO:

Gabinete con ruedas para desplazamiento.

DISPLAY DE INTERFASE:

Interconstruida a B & N y color de 85
pulgadas de alta resolucien.

VISUALIZACION DE ARCHIVOS EN
LA PANTALLA DEL PANEL DE
CONTROL:

Visualizar para checar la calidad de imagen
de los archivos en disco duro, con zoom y
rotacion.

PANEL DE CONTROL:

Administracién y acceso Via remota para
servicio y capacitacién. Con teclado retractil.

TIPO DE PAPEL SOPORTADO:

Minimo 50% de fibras de material reciclado o
de fibras naturales no derivadas de Ia
madera.

COMPATIBILIDAD SERVICIO FAX:

G3 0 SUPERIOR.

VELQCIDAD DE MODEM:

Minimo 33.6 kbps.

RESOLUCION: 400 dpi. /
METODO DE COMPRESION: MMR, JBIG, MH-MR._ /
AURICULAR: S / .

ey (/]
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~ ANEXO TECNICO
CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

4 equipos
de alta
produccion

ANO DEL MODELQ:

Especificar

TECNOLOGIA :

Laser monocromatica.

VELOCIDAD DE COPIADO/
IMPRESION :

62 paginas por minuto.

DISCO DURO : Interno de 80 Gb.

MEMORIA RAN: 1 GB copiado, impresion y escaneo.
CPU ; 992 Mhz.

CONTROL DE CUENTAS: 1,000 usuarios.

CAPACIDAD DE PAPEL :

3,000 hojas en 3 diferentes bandejas.

SALIDA DE PAPEL :

De 3000 hojas con capacidad de separar
juegos, engrapado.

CONECTIVIDAD :

RJ-45 Ethernet 10/100/1000 mbps, USB 2.0,
soportar Ethernet.

RESOLUCION :

600 x 600 DPI.

MANEJO DE PAPEL:

De 5.5"x8.5"a 11" x 17"

ILENGUAJE DE IMPRESION:

Emulacion PCL6/5e, emulacion posteript 3.

IMPRESION:

A doble cara.

Windows ® 98, 2000 y versiones posieriores,

SISTEMAS OPERATIVOS; Server 2003 (32/64 bits), versiones
posteriores Server 2008; Mac, SAP, Unix.
A color con alimentador Automatico Duplex
ESCANER: de 250 originales y cama plana para

originales hasta 11" x 17"

FORMATO DE IMAGEN DE
ESCANEO:

TIFF, PDF y JPEG.

DESTINOS DE ESCANEOQ:

E-mail, Desktop, FTP, memoria USB frantal,

PEDESTAL INCLUIDO:

Gabinete con ruedas para desplazamiento.

DISPLAY DE INTERFASE:

Anterconstruida—a—B—& N—y—colorde—10.4- e

pulgadas de alta resolucién,

DISPLAY DE INTERFASE:

Interconstruida a B & N y color de 85
pulgadas de alta resolucion,

VISUALIZACION DE ARCHIVOS EN
LA PANTALLA DEL PANEL DE
CONTROL:

Visualizar para checar la calidad de imagen
de los archivos en disco duro, coh zoom y
rotacién.

TIPOQ DE PAPEL SOPQRTADO:

Minimo 50% de fibras de material reciclado o
de fibras naturales no derivadas de la
madera.

COMPATIBILIDAD SERVICIO FAX:

G3 o superior,

VELOCIDAD DE MODEM:

Minimo 33.8 kbps.

RESOLUCION: 400 dpi.
METODO DE COMPRESION: MMR, JBIG, MH, MR.
AURICULAR: Sl
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ESTADC DF YERACTUZ

~ ANEXO TECNICO
CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

3 equipos a
color

ANO DEL MODELO; Especificar

TECNOLOGIA : Laser color, blanco y negro.
I\ﬁ,‘ggsl?&? :DE COPIADO/ 23 paginas por minuto.
VELOCIDAD DE ESCANEOQ: 50 paginas por minuto.
DISCO DURO ; Intérno de 160 Gb
MEMORIA RAM: 1 Gb.,

CPU : 600 Mhz.

CONTROL DE CUENTAS:

1,000 usuarios

CAPACIDAD DE PAPEL :

500 hojas en 1 charola y 100 hojas en 1
charola manual.

SALIDA DE PAPEL :

500 hojas con capacidad de separar juegos y
engrapado.

CONECTIVIDAD :

RJ-45 Ethernet 10/100/1000 mbps, USB 2.0,
soportar Ethernet.

RESOLUCION :

600 DPI.

MANEJO DE PAPEL.

PDeb5.5"x85"a11"x17"

LENGUAJE DE IMPRESION:

Emulacion PCLB/5e, emulacién posteript 3.

AUTENTICACION: Mediante directorio activo (LDAP)
IMPRESION: A doble cara,

Windows ® 98, 2000 y versiones posteriores,
SISTEMAS OPERATIVOS: Server 2003 (32/64 bits), versiones

posteriores server 2008; Mac, SAP, Unix.

ESCANER:

A color con alimentador automatico duplex
con al menos 100 originales y cama plana
para originales hasta 11" x17"

| FORMATO DEIMAGEN:

| TIFF, PDF y JPEG

ESCANEO E IMPRESION:

Directo a memoria USB

DESTINOS DE ESCANEO:

E-mail, Desktop, FTP, memoria USB frontal.

PEDESTAL INCLUIDO:

Gabinete con ruedas para desplazamiento.

DISPLAY DE INTERFASE:

Interconstruida a B & N y color de 104
pulgadas de alta resolucion.

VISUALIZACION DE ARCHIVOS EN
LA PANTALLA DEL PANEL DE
CONTROL:

interconsfruida a B & N y color de 7.1
pulgadas de alta resolucion.

PANEL DE CONTROL.:

Visualizar para checar la calidad de imagen
de los archivos en disco durc, con zoom y
rotacién.

TIPO DE PAPEL SOPORTADO:

Minimo 50% de fibras de material reciclado o
de fibras naturales no derivadas de la
madera.

COMPATIBILIDAD SERVICIO FAX

(53 o superior.

VELOCIDAD DE MODEM: Mfnimo 33.6 kbps. p
RESOLUCION 400 dpi. /
METODO DE COMPRESION: MMR, JBIG/MH MR\

AURICULAR: sl

\MM////(/
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ANEXO TECNICO
CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

CONDICIONES:

La toma de lectura del nimero de fotocopias e impresiones de cada equipo, lo
realizara el proveedor adjudicado, el Gltimo dfa habil de cada mes, previa coordinacion
con el Departamento de Servicios Generales y la Coordinacion de Informética.

La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales en coordinacion con el
Departamento de Servicios Generales, seran los responsables de supervisar el servicio.

El servicio debera estar garantizado durante todo el periodo; de observarse alguna
deficiencia yfo irregularidad, se notificara al proveedor adjudicado, quien atendera el
requerimiento y procedera a subsanarlas o en su caso sustituir el (los) equipo(s) de
manera inmediata: la incidencia de 3 (tres) fallas acumuladas por equipo en un mes,
sera causa suficiente para realizar el cambio inmediato del equipo, por uno de iguales o
superiores caracteristicas, sin que cause cargo alguno para el Congreso.

Debera dar capacitacion sobre el uso de los equipos, cuando menos dos personas en
sitio por cada equipo.
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